Zatacznik do zarzadzenia nr 4/2015
Dyrektora Ztobka Miejskiego

w Miedzyrzecu Podlaski

z dnia 16 lutego 2015r.

REGULAMIN PORZADKOWY ZE.OBKA MIEJSKIEGO.
W MIEDZYRZECU PODLASKIM

§1

Regulamin Porzadkowy Ztobka Miejskiego w Miedzyrzecu Podlaskim, ul Przedszkolna 2A
zwanego dalej Ztobkiem, okresla ogolne zasady i organizacj¢ wewngtrzng placowki.

)

Ztobek dziala na podstawie :
1. Ustawy z dnia 04 lutego 2011 roku o opiece nad dzieémi w wieku do lat 3 ( Dz. U. 2013r., poz.

1457).
2. Uchwaty nr 111/06/2014 Rady Miasta Migdzyrzec Podlaski z dnia 18 grudnia 2014 r. w sprawie

powotania Ztobka Miejskiego w Migdzyrzecu Podlaskim
3 Zarzadzenia nr 1/2015 Dyrektora Ztobka Miejskiego w Miedzyrzecu Podlaskim z dnia 16 lutego
2015r. W sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Zobka Miejskiego w Miedzyrzecu

Podlaskim.
§3

7tobek zapewnia dzieciom od 20 tygodnia do 3 lat :
a) wlasciwa opieke pielegnacyjna,

b) zajecia opiekuiczo — wychowawcze i edukacyjne,
¢) wyzywienie zgodne z normami fizjologicznymi.

§ 4
1. Wniosek moze byé ztozony z chwilg kiedy dziecko posiada numer PESEL lub inny dokument
potwierdzajacy jego urodzenie.

2. Przy przyjeciu dziecka do placéwki rodzice lub opiekunowie prawni sktadajg w administracji
Z%obka nizej wymienione dokumenty:

a/ karte zgloszenia dziecka — Zatgcznik Nr 1
b/ zaswiadczenie lekarza opiekujacego si¢ dzieckiem o stanie zdrowia i braku przeciwwskazan do

przebywania dziecka w Ztobku,
¢/ kserokopia ksigzeczki zdrowia dziecka

§5

1. O przyjeciu dziecka do Ztobka decyduje komisja rekrutacyjna.

2. Komisja rekrutacyjna powotywana jest zarzadzeniem przez Dyrektora Ztobka.

3. W sktad komisji rekrutacyjnej wehodzg trzej pracownicy merytoryczni Zlobka, jej prace
organizuje i przewodniczy jej Dyrektor Ztobka.



§ 6

1. Komisja rekrutacyjna sporzadza liste dzieci zakwalifikowanych do Ztobka w ramach limitu
miejsc na dany rok kalendarzowy oraz list¢ rezerwowa dzieci oczekujacych na przyjecie.

2. Z zakonczonego postepowania rekrutacyjnego sporzadzany jest protokot, ktorego integralng
czescig sg obydwie listy, o ktdrych mowa w ust. 1

§7

Listy dzieci przyjgtych oraz oczekujacych na przyjecie do placéwki umieszczane s3 na tablicy
ogloszen w siedzibie Ztobka .

§8

Na odmowe przyjecia dziecka do Ztobka z powodu braku wolnych miejsc lub innych przyczyn,
rodzic / opiekun moze wnies¢ w ciggu 7 dni pisemne, umotywowane odwotanie do Dyrektora
placowki.

§9

1. Warunkiem przyjecia dziecka zakwalifikowanego do Ztobka jest zawarcie umowy na czas
okreslony do korica biezacego roku, ktorej wzér stanowi - zalgeznik Nr 2.
2. Umowa zostaje sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach ( po jednym dla kazdej

ze stron).

§ 10

1. Dyrektor placowki zobowiazany jest do zamieszczenia na tablicy ogloszen aktualnej Uchwaty

Rady Miasta regulujgcej zasady odptatnosci.
2. Odptatnosé za pobyt dziecka w ztobku przyjmowana jest na konto bankowe (wskazane w

umowie) do 15 dnia nastepnego miesiaca za miesigc poprzedni.

§ 11

1) Ztobek prowadzi rejestr dzieci uczeszezajacych do placowki, ktéry zawiera: szezegotowe dane i
date zapisu dziecka do Ztobka wraz z numerami telefonow kontaktowych rodzicoéw/opiekunow

dziecka.
2)Rejestr jest chroniony zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 19971. 0 ochronie danych osobowych

(Dz.U. 22014 r. poz. 1182 z pézn. zm. ) i jest do wgladu rodzicow lub innych upowaznionych osob
na ich zadanie oraz organ6w kontrolnych

§12

1. Ztobek funkcjonuje przez caty rok kalendarzowy. Czynny jest od poniedziatku do pigtku w
godzinach od 6.30 do 17.30 z wyjatkiem Swigt oraz ustawowo wolnych dni od pracy., z
zastrzezeniem, ze opieka nad dzie¢mi odbywa si¢ w godz. 6:45- 17:00.
2. Harmonogram dnia obejmuje:

A 6.45 - 8.15 przyjmowanie dzieci, zabawy indywidualne.

A 830 —9.00 $niadanie I, czynnosci higieniczne po $niadaniu.

A 9.00 - 10:15 zajecia dydaktyczno-wychowawcze z dzie¢mi w poszczegolnych grupach,

zabawy integracyjne.



10.30 - 11:00 $niadanie II, czynnosci higieniczne po $niadaniu.
11.00 — 13:00 wypoczynek, lezakowanie.

13.30 — 14.00 obiad czynnosci higieniczne po obiedzie.

14:00 — 16:00 wyjscie na podwdrko,werandowanie, spacery, zabawy.
16:00 — 16:30 podwieczorek, czynnoci higieniczne.

16.30 — 17.00 zabawy, odbieranie dzieci przez rodzicow.

> > > >

§ 13

1. Opieke pielegnacyjna, profilaktyczng oraz zywienie nadzoruje pielegniarka. Zadania w zakresie
zapewnienia bezposredniej opieki nad dzieémi w Ztobku realizowane s przez personel, zgodnie z
zakresami czynnos$ci obowigzujacymi na danym stanowisku.

2. Obejmuja one miedzy innymi: nadzér nad bezpieczefistwem i zdrowiem powierzonych im dzieci,
tworzenie warunkéw wspomagajacych rozwdj dzieci poprzez prowadzenie zaje¢ dydaktycznych w
grupach dziecigcych, wyrabianie u dzieci nawykéw kulturowo-higienicznych oraz samodzielnosci,
prowadzenie obserwacji zdrowotnej i wychowawczej .

3. Nadz6r nad praca personelu sprawuje Dyrektor jednostki ustalajac godziny pracy w formie
tygodniowych grafikow.

§14

Rodzice/ opiekunowie prawni majg prawo do:

1) utworzenia sposréd siebie Rady Rodzicéw w sktadzie nie mniejszym niz 3 osoby.

2) uzyskania informacji o rozwoju dziecka.

3) zglaszania Dyrektorowi Ztobka wszelkich uwag i spostrzezei odnoszacych si¢ do dziatalnos$ci

Ztobka

§ 15

Zadania Rady Rodzicow:

1. Rada Rodzicow dziata spotecznie.

2. Wspbétpracuje z Dyrektorem i personelem ztobka na rzecz placéwki i dobra dzieci.

3. Pomaga w urzadzaniu imprez i uroczystosci dla dzieci.

4. Wystepuje do Dyrektora z wnioskami i opiniami rodzicow dotyczacymi wszelkich spraw Ztobka.

§ 16

Rodzice/ opiekunowie prawni maja obowigzek:

1. Przyprowadza¢ do Ztobka dzieci zdrowe i czyste.

2. Niezwlocznie odebraé dziecko ze Ztobka w przypadku stwierdzenia u dziecka podwyzszone;
temperatury lub innych niepokojacych objawow dotyczacych stanu zdrowia.

3. Przyprowadza¢ i odbieraé dzieci osobiscie lub przez upowazniona osobe.

4. Powiadomi¢ Dyrektora Ztobka osobiscie lub telefonicznie o nieobecnosci dziecka w Ztobku
najpézniej do godziny 8:00. '

5. Powiadomi¢ Dyrektora lub pielegniarke o stwierdzeniu u dziecka choroby zakaznej.

6. Regularnie i terminowo uiszcza¢ odptatnosci za pobyt dziecka w Ztobku.

7. Braé udziat w zebraniach organizowanych przez Dyrektora Ztobka

8. Ztozyé o$wiadczenie o osobach uprawnionych do odbioru dziecka ze Ztobka.

9. Rodzice lub upowaznione osoby przed oddaniem dziecka pod opieke opiekunki sprawdzajg czy
dziecko nie wnosi przedmiotow, zabawek niedozwolonych lub zagrazajacych bezpieczenstwu.
10. Ze wzgledu na bezpieczefistwo dzieci zabrania si¢ noszenia kolczykéw i innych ozdob



(dopuszczalne s3 jedynie kolezyki ,,wkrety™).

11. Rodzice zapewniaja dziecku bezpieczng i wygodna odziez, nie ograniczajacg swobode ruchu
dziecka i jego samodzielnosci, dostosowang do temperatury i warunkow panujacych w sali zajec.
Wskazane jest zaopatrzenie dziecka w zapasows bielizng oraz ubranie pozwalajace na korzystanie z
pobytu na dworze.

§ 17

Personel ma prawo:

1. Odmoéwié przyjecia dziecka chorego .

2. Odméwié wydania dziecka osobie nieupowaznionej, nietrzezwej i nieletniej.

3. Legitymowa¢ osoby upowaznione do odbioru dziecka ze Ztobka.

4. Pielegniarka lub opiekunki nie podajg dzieciom zadnych lekéw z whasnej inicjatywy lub na
prosbe rodzicow/opiekunéw prawnych.

§ 18
Dyrektor Ztobka przyjmuje rodzicow i opiekunow dzieci w placowce:

w Srody w godzinach 14.% - 16.%
§ 19

Na terenie Ztobka obowiazuje bezwzgledny zakaz:

a) palenia tytoniu,

b) spozywania napojow alkoholowych,

¢) przebywanie 0s0b nieuprawnionych i nietrzezwych,
d) przyprowadzania zwierzat,

¢) prowadzenia dziatalnosci nie zwigzanej z celem i zadaniami Zlobka,
f) przechowywania substancji tatwopalnych, trujacych lub szkodliwych dla zdrowia,
g) naruszania innych powszechnie obowigzujacych zakazow.

§ 20

W przypadku zwolnienia miejsca W Ztobku pierwszenstwo w przyjgciu maja dzieci z listy
1eZErwowej.

§21

Aktualne informacje dla rodzicow i opiekunow dzieci zamieszczone sg na tablicy ogloszen w
siedzibie Ztobka.

§ 22

Nadzér nad Zlobkiem sprawuje Burmistrz Miasta Miedzyrzec Podlaski.
§23

Regulamin wchodzi w zycie po uplywie dwdch tygodni od dnia wywieszenia na tablicy ogloszen
Ztobka Miejskiego w Migdzyrzecu Podlaskim.

~ DYREKTOR
ZEOBKA MIEJSKIEGO
w Miedzyrzecu Padlaskim

)
Kat Byczyk



Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 4/2015

Dyrektora Ztobka Miejskiego
w Miedzyrzecu Podlaskim
z dnia 16 lutego 2015

PRZED WYPEELNIENIEM PRZECZYTAC CALOSC

Uwagi:

Karte wypelniaja rodzice lub opiekunowie dziecka. Za cztonkéw rodziny uwaza si¢ rodzicow (opiekunéw) i dzieci oraz
inne osoby objete obowigzkiem alimentacyjnym, o ile pozostaja na wylgcznym lub czg$ciowym utrzymaniu tych rodzicow.

Pola szare wypelniaja wyznaczeni pracownicy przyjmujacy Karte zgloszenia

Data wplywu (przyjecia przez
pracownika)
Karty Zgloszenia dziecka do ztobka

numer kolej liy zgloszenia Karty
Zgloszenia dziecka do zlobka

podpis pracownika
przyjmujacego Kartg zgloszenia

~ KARTA ZGLOSZENIA DZIECKA
do Ztobka Miejskiego w Migdzyrzecu Podlaskim

Prosze o przyjecie dziecka do Z1obka Miejskiego w Miedzyrzecu Podlaskim, ul. Przedszkolna 2A,

oddnia.......cee... r

Deklaruje pobyt dziecka w godzinach od.............do .............. (i) godzin dziennie)
Ziobek czynny w godzinach 6:45- 17:00

1.Dane dziecka

a) Dane osobowe dziecka

PESEL ..ot e,
BIITG o « omncoiiins s simnn s v s s
DIFUEIS I wosss ¢ swnsms vapewes o commnre s on
NAZWISKO . 1vvivvvvieeniiiiiiieneans
Data urodzenia..........c.cocevveniinnnns
Miejsce urodzenia ............cevevneen.

b) Adres zameldowania dziecka:

Kod pOCZIOWY ...ovvvvniiieiieiniaens
MiejSCOWOSE....vviriiininrinenarraien

¢) Adres zamieszkania dziecka:

UTLRCA, s s sarammsassons sowsaions « swraseiminn o o ssesizlbiich § § SIS & S8 & srorwsmnes
Numer domi. . .vvveviieivinneennnns Numer lokalu.....coovvviiieeeiiinns
KOd POCZIOWY ... cvvevieiieeie et

MigjSCOWOSC. . ..uvviviieriiiiienennnn



2. Potwierdzenie zamieszkania/zameldowania na terenie Miasta Mi¢dzyrzec
Podlaski

Czy dziecko mieszka na terenie Miasta Migdzyrzec Podlaski [] TAK/ [] NIE

Potwierdzenie zameldowania dziecka (Potwierdzenia w wydziale spraw obywatelskich//USC w Urzedzie
Miasta)

- Dziecko jest zameldowane na state na terenie Miasta Migdzyrzec Podlaski od dnia .........ocvveivieviininrenne. :
- Dziecko jest zameldowane tymczasowo na terenie Miasta Miedzyrzec Podlaski od dnia .........cccooivviveene. ;

- Dziecko nie jest zameldowane na terenie Miasta Migdzyrzec Podlaski*

(podpis pracownika Urzedu Miasta)

* niepotrzebne skreslic

UWAGA! W przypadku dziecka spoza terenu Miasta Migdzyrzec Podlaski, dziecko moze by¢ przyjete
tylko po przyjeciu wszystkich dzieci z terenu miasta (w przypadku wolnych miejsc)

3. Dane rodzicow/ opiekunéw prawnych dziecka

Dane matki/opiekunki prawnej dziecka Dane ojca/ opiekuna prawnego dziecka

71 [P REO—— TITHE il T dumaves st Shiebe ¢ pasenmaie some st § 455
NAZWISKO v« v vmmseiss st s ovasss s susansnies « siss NAZWISKO wirias ¢ it st bosisis « waimms v wwen +s oo

AATRE v ¢ amwes » soomass vammes Foass CF RS 5 . o SR
Telefon........oveeeeveniiiiiiiii e TRETON cmam bvmain wibebinls s 5momin $siins s niona
Bl e v ooeiniss ¢ socions s smwsis wowamons o s smvss o BB # 5 wbees s winth srosedir st bndan follamitin sroati
Miejsce pracy matki .........ocooeiieiiiiinn Migjsce Pracy BJCA . causss s connsn s nuss s nsesmes o

(pieczatka zaktadu pracy) (pieczatka zakladu pracy)



§3
1. Do rozliczef finansowych kazda rozpoczeta przez Dziecko godzina pobytu dziecka w Ztobku po
uplywie pierwszych pigtnastu minut, liczona b¢dzie za pelng godzing.

§4

1. Zlobek umozliwia dzieciom odplatne korzystanie z wyzywienia, realizowanego przez Miejski
Zesp6t Gospodarczo- Administracyjny w Miedzyrzecu Podlaskim (zwanego dalej MZGA) w
zakresie:

1)Sniadanie I

2) Sniadanie II
3) Obiad

4) Podwieczorek

2. Rodzice zobowiazani s3 do comiesiecznego zwrotu 100% kosztow surowca przeznaczonego na
wyzywienie (tzw. wsad do kotla).

3. Koszt calodziennego wyzywienia dziecka moze ulec zmianie w okresach miesigcznych w
zalezno$ci od cen rynkowych towaréw, wedtug sporzadzonej przez Dyrektora MZGA kalkulacji i

nie wymaga zmian umowy.

4. Kwoty za wyzywienie, o ktérych mowa w ust.2 platne s3 w terminie okre$lonym w §2 ust.4. na
wskazany rachunek bankowy Miejskiego Zespolu Gospodarczo - Administracyjnego w
Miedzyrzecu Podlaskim, ul. Warszawska 37, tj. na rachunek :

nr 40 8039 0006 0000 0008 6831 0003

lub u wyznaczonego do pobierania oplat pracownika (inkasenta/kasjera) w kasie MZGA w
godzinach jej pracy.

§5
1. Umowa zawarta jest na czas okreslony i obowigzuje od dnia ........ccooeuenns r. do 31 sierpnia
el
2. Wszelkie zmiany do umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazda ze stron z zachowaniem miesigcznego okresu
wypowiedzenia ztozonego na pismie drugiej stronie umowy z zastrzezeniem §2 ust.13.

4. 7lobek moze rozwiaza¢ umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia przez zatozenie
jednostronnego o$wiadczenia drugiej stronie o rozwigzaniu umowy w trybie natychmiastowym w
przypadku powtarzajacego si¢ nieterminowego regulowania optat, badz ich nie uiszczania przez
okres za dwa miesigce.

5. Rozwiazanie umowy w trybie, ktorym mowa w ust. 4 moze nastapi¢ po uprzednim wezwaniu
Rodzicow do uregulowania nalezno$ci w wyznaczonym terminie.

6. Umowa moze zostaé rozwigzana w kazdym czasie na mocy porozumienia stron.

7. Deklaracji pobytu Dziecka w Zlobku w ............ " A— roku, ztozona przez Rodzica oraz jej



Zalgcznik do umowy nr /2015

Niniejszym deklaruj¢ korzystanie w roku szkolnym 2014/2015 przez:

s A Al AL LS LSRR - [ Rl s e

data urodzenia dziecka

PESEL dziecka
2e $wiadczen udzielanych przez Zobek Miejski w Migdzyrzecu Podlaskim w wymiarze godzin o

................................

..........................................................................

d

41111 WOUUR OO i
Dziefi tygodnia Pobyt od- do Dzienna liczba deklarowanych
godzin pobytu

poniedziatek

wtorek

$roda

czwartek

pitck

Jednoczeénie deklaruje, ze dziecko bedzie korzystato z p

pobytu

w Ztobku.

.......................................................................

podpis matki/opiekuna prawnego

ositkéw zgodnie z deklarowanym czasem

................................................................

podpis ojca/opiekuna prawnego



