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Zarzadzenie Nr 12 /2023

dlaski Dyrektora Zlobka Miejskiego
RS w Miedzyrzecu Podlaskim
z dnia 1S5 listopada 2023r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow i pasywow w Zlobku Miejskim
w Mie¢dzyrzecu Podlaskim

Podstawa prawna:
Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z 1994r. Nr 121 poz. 591 z p6zn. zm.)

§1

1. Zarzadza si¢ przeprowadzenie inwentaryzacji aktywow i pasywoéw w Zlobku Miejskim
w Migdzyrzecu Podlaskim za rok 2023, obejmujacej:

1) grunty,

2) srodki trwatle, pozostate srodki trwale,

3) wartosci niematerialne i prawne,

4) srodki pieniezne,

5) srodki pienigzne na rachunkach bankowych,

6) naleznosci i zobowigzania wobec kontrahentow,

7) naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow,

8) naleznosci i zobowiazania publicznoprawne oraz od osob i jednostek nie prowadzacych
ksiag rachunkowych ,

9) pozostate aktywa i pasywa niewymienione wyzej,

10) druki $cistego zarachowania,

11) obce sktadniki majgtkowe.

2. Ustala si¢ rzeczywisty stan aktywow i pasywow oraz innych sktadnikéw majatkowych
jednostki na dzien 31 grudnia 2023r.

3. Ustala si¢ nastepujace metody przeprowadzenia inwentaryzacji:
1) spis znatury do §1 ust. 1 pkt 2, 4, 10, 11,
2) uzgodnienie sald do §1.ust. 1 pkt 5, 6,
3) weryfikacja sald do ust. 1 pkt 1, 3,7, 8, 9.

§2

W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje sic Komisje Inwentaryzacyjna w skladzie:

Katarzyna Korolczuk- przewodniczacy
Joanna Hukaluk — ¢ztonek
Magdalena Winiarska — cztonek

§3
1. Za prawidlowe przeprowadzenie inwentaryzacji odpowiedzialny jest przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjne, zwanej dalej ,.komisja”.
2. Zobowigzuje sig cztonkéw komisji do rzetelnego przeprowadzenia inwentaryzacji zgodnie ze
stanem faktycznym i obowigzujacymi przepisami wewnetrznymi.
3. Zobowigzuje si¢ pracownikéw odpowiedzialnych materialnie do czynnego udzialu
w czynnosciach inwentaryzacyjnych.



§4
1. Arkusze spisowe do spisu z natury pobierze przewodniczacy komisji z ksiegowosci.
2. Przewodniczacy komisji dokonujgcej spisu z natury pobiera oswiadczenia wstgpne i koncowe od

0s0b materialnie odpowiedzialnych.

§5
Komisja Inwentaryzacyjna dokonujgca spisu z natury sporzadza sprawozdanie z przebiegu
inwentaryzacji oraz koncowy protokét po catkowitym jej rozliczeniu, w terminie do 15 stycznia

2024r..

§6
1. Ustala sie termin przeprowadzenia czynnosci spisu z natury w dniach 18 do 29 grudnia 2023r.
2. Ostateczne rozliczenie inwentaryzacji winno nastapi¢ do 15 stycznia 2024r.
3. Wyniki inwentaryzacji zatwierdzone przez Kierownika jednostki podlegaja ujeciu w ksiggach
roku obrotowego, w ktorym byta dokonywana inwentaryzacja.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej oraz
gléwnemu ksieggowemu.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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